
 

Ｑ１ レセプト集計後の実績修正の⽅法                             

■レセプト集計後に、実績に間違いがありました。どのように修正すればいいですか。 
 

■Ａｎｓｗｅｒ 
（１）居宅サービス等の【サービス予定実績】画⾯の場合。 

（ａ）メニュー【サービス実績請求】→【サービス予定実績】画⾯で[編集]ボタンのクリック後、実績の修正を⾏い、 
[登録]ボタンのクリックで登録してください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

（ｂ）続いて、表示された【レセプト作成確認】画⾯で「レセプトを作成」にチェックを付け、[登録]ボタンのクリック
で登録してください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

登録後は、再度レセプト集計作業から⾏ってください。 
 
 
 
 
 

〜 次ページへ続く 〜 
 
 

[編集]ボタンをクリック。 

実績を修正し、 
[登録]ボタンをクリック。 

「レセプトを作成」にチェックし、
[登録]ボタンをクリック。 



（２）居宅⽀援・介護予防⽀援サービスの【サービス利⽤票・別表】画⾯の場合。 
（ａ）メニュー【⽉間実績管理】→【サービス利⽤票・別表】画⾯で[編集]ボタンのクリック後、予定・実績の修正

を⾏い、[登録]ボタンのクリックで登録してください。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

（ｂ）続いて、表示された【レセプト作成確認】画⾯で「給付管理票を作成」と「明細書を作成」にチェックを付け、
[登録]ボタンのクリックで登録してください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

登録後は、再度レセプト集計作業から⾏ってください。 
 
（３）施設サービス等の【入所会計】画⾯の場合。 

（ａ）メニュー【サービス実績請求】→【入所会計】画⾯で[編集]ボタンのクリック後、実績の修正を⾏い、[登
録]ボタンのクリックで登録してください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

〜 次ページへ続く 〜 

[編集]ボタンをクリック。 

予定・実績を修正し、
[登録]ボタンをクリック。 

[編集]ボタンをクリック。 

実績を修正し、 
[登録]ボタンをクリック。 

「給付管理票を作成」と「明細書を作成」にチェックし、
[登録]ボタンをクリック。 



（ｂ）続いて、表示された【レセプト作成確認】画⾯で「レセプトを作成」にチェックを付け、[登録]ボタンのクリック
で登録してください。 

 
 
 
 
 
 
 
 

登録後は、再度レセプト集計作業から⾏ってください。 

 

 
 
 

 
 

「レセプトを作成」にチェックし、
[登録]ボタンをクリック。 

Point︕ 
帳票[稼働額集計表・介護度別給付稼働額⼀覧]に出⼒される数字は、上記集計処理が完了し
たレセプトデータ および 利⽤者請求書の発⾏処理が完了したデータです。 

Point︕ 
「レセプトを作成」にチェックを入れずに登録した場合は、⾒た目上正しく実績登録できていたとしても
レセプトに反映されておらず、正しいレセプトが作成されていませんので、ご注意ください。 


